附件七：
南京机电职业技术学院设备验收报告单

验收日期：  年     月     日                            编号：
	设备名称
	
	合同号
	

	型号规格
	
	产品编号
	

	供货单位
	
	台件数
	

	使用单位
	
	使用责任人
	

	存放地点
	

	验收项目
	验收记录

	1.物资设备完好程度（有无损伤、损坏等）
	

	2.质保证书、合格证是否具有
	

	3.使用说明书、技术资料、附件、备件是否齐全
	

	4.物资设备名称、型号规格配置数量是否符合要求
	

	5.物资设备使用培训服务情况
	

	6.物资设备安装、调试、运行情况，性能及技术指标是否达到要求
	

	7.其它（以上未注明的项目）
	

	供货单位
确认意见
	
确认人（签字）：

	使用部门
验收结论
	验收结论：
 
                                                        单位盖章
负责人（签字）：            验收人（签字）：            年   月   日     

	资产管理办公室意见
	验收意见：

                                                        单位盖章
负责人（签字）：           验收人（签字）：          年   月   日     


注：1．验收报告单由资产管理办公室和使用部门组织填写。
2．此表一式三份，资产管理办公室入账一份，财务处入账一份，使用部门留存一份。
[bookmark: _GoBack]3. 无验收报告单，财务处一律不予报销。  

